	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 33
TỪ NGÀY 24/4 ĐẾN NGÀY 28/4/2017



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

24/4
	7h45: CCĐT: Phát động kế hoạch nhỏ đợt 2, tuyên truyền phòng chống dịch bệnh.
8h30: PHT dự Đại hội Đoàn Thanh niên cộng sản Hồ Chí Minh quận LB nhiệm kỳ 2017 – 2022 tại HT tầng 2 KLC 

9h: Đ/c Hoa nộp BC TDTT; DSHS tiêu biểu theo công văn chỉ đạo 
	Đ/c Trực hoàn thiện báo cáo tự đánh giá trường học an toàn.

15h20: Đối chiếu quá trình tham gia đóng BHXH (Mời BGH, CBGV, NV biên chế);.GVCN nhận thông báo phát hành SGK tại phòng Hội đồng
	LĐ: Trực
GV: Hương
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Ba

25/4
	7h45: HĐTT: Tập thể dục

BGH rà soát Kết quả thực hiện các chỉ tiêu thi đua của các bộ phận, cá nhân trong NH 16-17 tại phòng HT
	KTNB: Đ/c Hiền, Tuyết, Hằng kiểm tra công tác bán trú.

15h: HT ký duyệt chứng từ kế toán chuẩn bị thẩm định Tài chính NSNN năm 2016 (đ/c Hoa chuẩn bị). 
	LĐ: Vân
GV: Thủy
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tài

	Tư
26/4
	7h45: HĐTT: Tiến lên Việt Nam ơi
8h40: Họp giao ban tại phòng HT.

9h20: BGH duyệt đề thi Khoa học, Lịch sử & Địa lý (khối 4 + 5).
	HT và tổ Thư kí hoàn thiện BC tự đánh giá; Thúy dạy 4A2
GVCN nộp tổng hợp Đăng kí SGK. Đ/c Hiền tổng hợp, trình HT duyệt trước 17h
	LĐ: Trực
GV: Nhung
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Năm

27/4
	7h45: HĐTT: Bống bống bang bang
8h: HS khối 4 + 5 thi môn Khoa học.

10h: CBVP giao nhận công văn tại PGD.
	15h: HT Họp giao ban tại PGD
	LĐ: Trực
GV: Ngà
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Sáu

28/4
	7h45: HĐTT: Chicken dance.
8h: HS khối 4 + 5 thi môn Lịch sử & Địa lý.

8h: PGD tổ chức Chấm SKKN tại TH Gia Thụy (Cả ngày)
BGH duyệt đề thi cuối năm khối 1, 2, 3.

CBVP lên lịch công tác tuần 34.
	BGH duyệt đề thi cuối năm khối 4 + 5.
KTNB: Kiểm tra thực hiện trật tự an toàn, văn minh đô thi, an toàn thực phẩm.

Tổng vệ sinh toàn trường, chăm sóc công trình măng non.
	LĐ: Vân
GV: Yến
	Ca 1: Tài
Ca 2: Phương

	Ghi chú: 
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


